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1. ZÁKLADNÍ  USTANOVENÍ
Ředitelka Mateřské školy Račice-Pístovice, příspěvkové organizace v souladu s §30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění a v souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb., 
o předškolním vzdělávání vydává školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy.

1.1 Postavení školy
Škola je právním subjektem, zřizovatelem školy je Obec Račice–Pístovice, statutárním zástupcem školy je ředitelka Bc. Lenka Šimková.
1.2 Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání
Hlavním cílem předškolního vzdělávání je rozvíjet osobnost dítěte po stránce sociální, emocionální, kognitivní i fyzické s ohledem na jeho dispozice a jedinečnost tak, aby na konci předškolního vzdělávání bylo samostatnou osobností, schopnou zvládat nároky života, které jsou na ně běžně kladeny v prostředí jemu blízkém, především v prostředí rodiny a školy.
Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)

a) podporuje a doplňuje rodinnou výchovu,

b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 

c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem, 

d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte,

e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání,

f) napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti ve vývoji dětí před jejich vstupem 

    do základního vzdělávání, 

g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími   

    potřebami,

h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.

Cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek mateřské školy upřesňuje školní vzdělávací program pro předškolní vzdělávání.

Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. Školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2025 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen vyhláška o MŠ), v platném znění.

2. PODROBNOSTI K  VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ VŠECH ZÚČASTNĚNÝCH
2.1 Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání
Každé dítě má právo 
· na rovný přístup ke vzdělávání,

· na kvalitní předškolní vzdělávání zaručující optimální rozvoj jeho osobnosti, schopností, dovedností a postojů,

· účastnit se aktivit nabízených učitelkou,

· podílet se na tvorbě pravidel soužití, 

· poskytnutí podpůrných opatření,

· laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga,

· na opakovanou edukaci ze strany školy v rovině prevence šíření infekčních chorob a dodržování pravidel osobní hygieny,

· právo účastnit se akcí odpovídajících věku dítěte pořádaných mateřskou školou,

· právo na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí.

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem. Další práva dětí vyplývají 

z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

Povinnosti dětí
· chovat se podle pravidel, která jsou ve třídě předem dohodnuta,
· respektovat pokyny zaměstnanců školy,
· respektovat základní pravidla vzájemného soužití v kolektivu, pravidla ve třídě a mateřské škole,
· respektovat práva vrstevníků na bezpečí a ochranu zdraví, fyzicky, ani psychicky nezasahovat do důstojnosti a osobní integrity,
· účastnit se odpočinkových či klidových aktivit vycházejících z denního režimu, 
· po dokončení činnosti uklidit prostor či hračku zpět na své místo,

· neničit práci a úsilí druhých,

· chovat se k ostatním dětem tak, aby jim neublížily, 

· konflikty se snažit řešit ústní domluvou (přiměřeně věku),

· dodržovat pravidla pro bezpečné chování.

K dodržování povinností jsou děti vedeny přiměřeně k jejich věku a aktuálním schopnostem.

2.2 Práva a povinnosti zákonných zástupců
Práva
· informovat se o prospívání dítěte v MŠ, spolupracovat s učitelkou, konzultovat potřebné poznatky o dítěti,

· domluvit s učitelkou a ředitelkou školy individuální konzultační hodiny za podmínek stanovených mateřskou školou,

· své stížnosti řešit s učitelkou a pokud nedojde k řešení problému, obrátit se na ředitelku školy,

· být informován o dění ve škole prostřednictvím nástěnek a aplikace Naše MŠ,

· respekt názorů rodiny ze strany MŠ,

· právo na ochranu osobních a citlivých údajů, 

· přivádět své dítě do MŠ kdykoliv v době od 6.15 do 8.15 hod. a v jinou dobu 

na základě dohody s učitelkami (příchod mimo dobu určenou),

· účastnit se akcí pořádaných MŠ,

· půjčovat si odbornou literaturu ze školní knihovny.

Povinnosti
· Respektovat tento řád a další dokumenty týkající se výchovně vzdělávací práce MŠ,

· upozornit učitelku na všechny aspekty týkající se momentálního psychického a fyzického stavu dítěte a informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte,

· na vyzvání ředitelky (učitelky) mateřské školy se osobně účastnit závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte (§22 odst. 3 písm. b) školského zákona),

· informovat a spolupracovat s učitelkami tak, aby byla zajištěna péče o dítě v součinnosti s rodinou, seznamovat se s nástěnkami, oznámeními MŠ prostřednictvím aplikace Naše MŠ,

· omluvit dítě v době jeho nepřítomnosti,

· zajistit, aby dítě bylo učitelce předáno bez zjevných příznaků onemocnění (kapénková infekce, zvýšená teplota, průjem, zvracení, veš dětská, ad.) a tím předcházet šíření infekčních onemocnění,

· bez zbytečného odkladu převzít dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy informováni o jeho zdravotních obtížích,

· ohlásit výskyt infekčního onemocnění,

· zajistit vhodné oblečení dětí pro pobyt ve třídě i venku, zajistit bezpečnou a vhodnou obuv; podepsat všechny věci,

· včas uhradit náklady na stravné a úplatu za předškolní vzdělávání (tzv. školné), tj. 

do 15. dne v měsíci (podmínky jsou stanoveny v organizačním řádu školní jídelny a 

ve směrnici o úplatě za předškolní vzdělávání),

· nahlásit změny v údajích vedených ve školní matrice (změna zdravotní pojišťovny, telefonního čísla, trvalého pobytu, adresy pro doručování písemností),

· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

· zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v termínech stanovených školním řádem,

· zvážit hodnotu věcí, které dávají dětem do MŠ. Cenné věci do školy nepatří. Mateřská škola nenese odpovědnost za jejich případnou ztrátu,

· důsledně zavírat vstupní dveře a nevpouštět do budovy cizí osoby,

· dodržovat zákaz kouření včetně elektronických cigaret ve všech prostorách školy i 

v jejím nejbližším okolí.

2.3 Práva a povinnosti zaměstnanců
Práva 
· na vytvoření vhodných podmínek k práci,

· na přímé a slušné jednání ze strany zaměstnavatele, informační zdroje nutné pro jejich práci,

· zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, na informace o rizicích jeho práce,

· na dodržování pravidel slušného chování a ohleduplnost ze strany dětí a rodičů,

· odmítnout požadavky rodičů na přístup k dětem, pokud by byl v rozporu s Úmluvou 

      o právech dítěte,

· vyjadřovat se a navrhovat změny v provozu MŠ a výchovně vzdělávací práci,

· možnost zapůjčení inventáře (zejména odborné literatury) se souhlasem ředitelky MŠ.

Povinnosti 
· dodržovat pracovní kázeň,

· plně využívat pracovní dobu,

· vystupovat kultivovaně v jednání s rodiči v rámci svých profesních kompetencí,

· dodržovat předpisy bezpečnosti práce a ochrany zdraví a protipožární předpisy,

· chránit majetek MŠ, řádně hospodařit s prostředky svěřenými organizací a řádně zacházet s inventářem MŠ,

· uchovávat služební tajemství, dodržovat diskrétnost a ochranu osobních údajů,

· respektovat práva dětí i zákonných zástupců,

· o závažných skutečnostech informovat vedení školy.

Práva a povinnosti zaměstnanců školy upravuje zákoník práce, zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, vyhláška č. 14/2005 o předškolním vzdělávání, organizační řád školy, náplně práce dle zařazení, vnitřní směrnice školy, organizační řád školy a další související předpisy.

3. PŘIJETÍ DÍTĚTE K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ A JEHO UKONČENÍ
Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však 

pro děti od 2 let. Termín, místo a dobu zápisu pro následující školní rok stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem na období od 15. března do 15. dubna. 

O podmínkách pro podání žádosti je veřejnost informována prostřednictvím plakátků, místního rozhlasu, informací na veřejné tabuli zřizovatele a na webových stránkách školy. 

Ředitelka mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, v příslušném školském obvodu nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku. 
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy ve správním řízení rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění a zákonem 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění.

V případě, že počet žádostí o přijetí převýší počet volných míst v MŠ, provede ředitelka školy výběrové řízení podle předem stanovených kritérií.

V případě, že je v MŠ volné místo, mohou být děti přijaty i v průběhu školního roku.

Pokud zákonní zástupci chtějí ukončit docházku dítěte do MŠ, oznámí tuto skutečnost písemně ředitelce MŠ, dohodnou odhlášení stravného a vrácení případného přeplatku za stravování.

Ŕeditelka MŠ po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání jestliže:

a) dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 2 týdny,
b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně porušuje školní řád a narušuje provoz MŠ,

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení,

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady.

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

4. DOCHÁZKA A  ZPŮSOB  VZDĚLÁVÁNÍ
4.1 Dohoda o docházce
Při přijetí dítěte do mateřské školy dohodne ředitelka písemně se zákonnými zástupci dítěte dny docházky a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování. Změny jsou prováděny písemnou formou.
4. 2 Povinnost předškolního vzdělávání
Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, 

do zahájení povinné školní docházky, je předškolní vzdělávání povinné. Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, 

ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§34a, odst. 2). Pokud zákonný zástupce nepřihlásí dítě k předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona). 

Je-li dítě přijato do jiné než spádové MŠ, oznámí ředitelka MŠ tuto skutečnost řediteli příslušné spádové mateřské školy podle bydliště dítěte. MŠ Račice-Pístovice je spádovou obcí pro děti, které mají trvalé bydliště na území obce Račice-Pístovice.

Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní docházky v rozsahu 4 hodin denně od 8.15 do 12.15 hodin v pracovních dnech mimo dny, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách. Právo vzdělávat se v MŠ po celou dobu provozu ve dnech prázdnin tímto není dotčeno. 

Zákonný zástupce je povinen omluvit nepřítomnost dítěte a doložit důvody nepřítomnosti. Nepřítomnost delší tří dnů omlouvat písemně. Pro tyto účely se vydává omluvný list, který je uložený u třídních učitelek. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje ředitelka školy její věrohodnost. Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučeným dopisem. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (§34a, odst. 4).

Ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte.
4.3 Individuální vzdělávání
Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech zvolit, že bude vzděláváno individuálně, bez pravidelné denní docházky dítěte do MŠ. V tomto případě je povinen oznámit tuto skutečnost ředitelce spádové mateřské školy nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce MŠ, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat:

a.) jméno a příjmení dítěte, rodné číslo a místo trvalého pobytu, v případě cizince místo pobytu dítěte,

b.) uvedení období, ve kterém bude dítě individuálně vzděláváno,

c.) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.

Ředitelka MŠ doporučí zákonnému zástupci dítěte oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy.

Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání a dohodne s ním způsob a termín ověření včetně náhradních termínů. 

Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Nezajistí-li zákonný zástupce účast dítěte u ověření ani v náhradním termínu, ukončí ředitelka mateřské školy individuální vzdělávání dítěte. Úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřována první středu v listopadu, náhradní termín je stanoven na třetí středu v listopadu, případně individuálně po dohodě se zákonnými zástupci dítěte.

Nedostaví-li se zákonný zástupce dítěte k ověřování, bude individuální vzdělávání ukončeno a dítě nastupuje s bezodkladným účinkem ke vzdělávání v MŠ. Proti tomuto rozhodnutí se mohou zákonní zástupci dítěte odvolat prostřednictvím mateřské školy ke krajskému úřadu. Po dobu průběhu správního řízení dochází dítě do mateřské školy.

Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek.

4.4 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání vychází z individuálních rozvojových možností dětí. V předškolním vzdělávání se nejedná o hodnocení dítěte a jeho výkonů ani o porovnávání jednotlivých dětí a jejich výkonů mezi sebou. Osobní rozdíly mezi dětmi, stejně jako i rozdíly v jejich individuálních výkonech, jsou pokládány za přirozené a samozřejmé. 
Očekávané kompetence dětí formulované v programech vzdělávání nejsou pro děti povinné, slouží pedagogovi jako orientační kritéria rozvoje dětí. 

Rozvoj kompetencí (výsledky vzdělání) u jednotlivých dětí je veden v jejich záznamech a tzv. portfoliu. Tyto materiály pomáhají učitelkám správně působit na děti. Nejsou dále předávány.
Ředitelka mateřské školy předá v elektronické podobě výsledky pedagogického diagnostikování řediteli základní školy, který o předání výsledků požádal, a to v rozsahu údajů stanoveném v  příloze č. 4 k vyhlášce 14/2025 Sb. v platném znění.
Na začátku školního roku je provedena se souhlasem rodičů a zpravidla za jejich přítomnosti logopedická diagnostika logopedem SPC Vyškov.

Děti se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na bezplatné poskytování podpůrných opatření poskytované školou a školským zařízením. Jsou jim poskytována tzv. podpůrná opatření rozdělená podle rozsahu do pěti stupňů. 

4.5 Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními
Podpůrná opatření prvního stupně
Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tímto není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledku vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona).

Učitelky mateřské školy zpracují plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projednají jej s ředitelkou školy. 

Pokud by po vyhodnocení plánu nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně, doporučí ředitelka školy využití pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§ 16, odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.).

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitelky MŠ nebo OSPOD.

Ředitelka školy určí učitelku odpovědnou za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami.

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jedenkrát ročně. Poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně, doporučí-li školské poradenské zařízení, že již není potřeba. V takovém případě se nevyžaduje souhlas zákonného zástupce, ale ukončení se s ním projedná.

4.6 Vzdělávání dětí nadaných 
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.

5. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY
5.1 Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole
Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího školního roku.
Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem. Provozní doba MŠ je stanovena od 6.15 do 16.15 hod.

V měsíci červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem provoz omezit nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení provozu oznámí ředitelka MŠ nejméně 2 měsíce předem.

Provoz MŠ lze ze závažných technických či organizačních důvodů přerušit nebo omezit po projednání se zřizovatelem i v jiném období. Informaci v takovém případě oznámí ředitelka rodičům neprodleně po rozhodnutí.
Zapsané děti jsou zařazeny do tří tříd podle věku, mladší děti ve třídách Motýlci a Pejsci, nejstarší děti ve třídě Kočičky.

Denní režim
Předškolní vzdělávání dětí podle školního vzdělávacího programu probíhá v základním denním režimu.
Od 6.15 do 7.00 hod. se všechny děti schází ve třídě Pejsci v přízemí. Od 7.00 hod. Jsou otevřeny všechny třídy. Odpoledne od 15.30 hod. jsou děti ze třídy Motýlci ve třídě Pejsci a od 16.00 přechází do třídy Pejsci děti ze třídy Kočičky.
Denní doba pobytu venku je po maximální možnou dobu, zpravidla 2 hod. denně. Dobu pobytu venku lze upravit (zkrátit i prodloužit) s ohledem na klimatické podmínky.
Režim dne – třída Pejsci
	6.15  –   9.30
	spontánní hry a zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené  nebo částečně řízené učitelkou

	8.45 –  9.15
	průběžná hygiena, přesnídávka

	9.30 – 11.30
	příprava na pobyt venku (sebeobslužné činnosti), pobyt venku

	11.30 – 12.15
	hygiena, oběd

	12.15 – 14.15
	příprava na odpočinek, čtení, relaxační činnosti, odpočinek (podle

individuálních potřeb dětí), klidné hry po cca 30 minutách odpočinku

(děti, které neusnou)

	14.15 – 16.15
	postupná svačina, hry a spontánní zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené nebo částečně řízené učitelkou   


Režim dne – třída Motýlci
	7.00 –  9.30
	spontánní hry a zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené nebo částečně řízené učitelkou

	8.45 – 9.15
	průběžná hygiena, přesnídávka

	9.30 – 11.30
	příprava na pobyt venku (sebeobslužné činnosti), pobyt venku

	11.30 – 12.15
	hygiena, oběd

	12.15 – 14.15
	příprava na odpočinek, čtení, relaxační činnosti, odpočinek (podle

   individuálních potřeb dětí), klidné hry po cca 30 minutách odpočinku

   (děti, které neusnou)

	14.15 – 15.30
	postupná svačina, hry a spontánní zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené nebo částečně řízené učitelkou   


Režim dne – třída Kočičky
	7.00 –  9.45
	spontánní hry a zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené nebo částečně řízené učitelkou

	9.00 – 9.30
	hygiena, přesnídávka

	9.50 – 11.50
	příprava na pobyt venku (sebeobslužné činnosti), pobyt venku

	11.50 – 12.15
	hygiena, oběd

	12.15 – 14.15
	příprava na odpočinek, čtení, relaxační činnosti, odpočinek (podle

individuálních potřeb dětí), klidné hry po cca 30 minutách odpočinku

(děti, které neusnou)

	14.15 – 16.00
	postupná svačina, hry a spontánní zájmové činnosti dětí, skupinové a individuální aktivity řízené nebo částečně řízené učitelkou


Stanovený řád je flexibilní a může být pozměněn.
5.2 Scházení a rozcházení dětí, pohyb zákonných zástupců po budově
Doporučená doba přivádění a vyzvedávání dětí:

· přivádění od 6.15 do 8.15 hod.

· po obědě od 12.15 do 12.30 hod.

· odpoledne od 14.30 do 16.15 hod.

Provoz končí uzamčením školy v 16.15 hod.

Zákonní zástupci v době určené pro předávání dětí do MŠ předávají dítě učitelce ve třídě, případně na zahradě MŠ.

Zákonní zástupci si přebírají dítě od učitelky. Pokud dítě z MŠ nemůže vyzvednout zákonný zástupce, zmocní písemně pověřenou osobu.

Rodiče mají možnost přivést i vyzvednout dítě z MŠ i v jinou než doporučenou dobu, pokud potřebují. Na termínu se dohodnou předem s učitelkami ve třídách.

Onemocní-li dítě, nebo z jakýchkoliv důvodů do MŠ nedochází, zákonní zástupci informují mateřskou školu a dítě odhlásí ze stravování.

Pokud si zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba nevyzvedne dítě před koncem provozní doby, učitelka ho neprodleně telefonicky kontaktuje. V případě, že nelze telefonicky zastihnout žádného zákonného zástupce nebo jím pověřenou osobu, informuje o této skutečnosti ředitelku školy. Ta se obrátí se žádostí o součinnost na pracovníka odboru sociálně právní ochrany dětí. Pedagogický pracovník není oprávněn opustit s dítětem prostory MŠ.

Při akcích pořádaných mateřskou školou vymezuje možnost pohybu pořadatel.

5.3 Stravování dětí
Dítě přítomné v MŠ v době podávání jídla se stravuje vždy. Zákonní zástupci dítěte  podají přihlášku ke stravování ve školní jídelně.
Individuální požadavky na stravování a případná konzumace vlastního jídla, které nejsou v rozporu s obecně platnými právními předpisy, si mohou zákonní zástupci dohodnout s ředitelkou školy. Dohoda bude v písemné podobě.
V případě potřeby dietního stravování je možné jídlo na základě lékařského doporučení a za předem dohodnutých podmínek donášet. 
Přihlašovat nebo odhlašovat dítě ze stravy je možno nejpozději do 6.15 hod. příslušného dne. Neodhlášená strava propadá. Při náhlém onemocnění dítěte si mohou zákonní zástupci v první den nemoci zaplacené jídlo odebrat do vlastních nádob v době od 11.30 do 12.15 hod. 
Stravné se platí zálohově předem na účet školy č. 27-3902990297/0100 vedený u Komerční banky vždy do 15. dne v měsíci. Po dohodě s ředitelkou mateřské školy je možné platit hotově. Stravné se platí jednou platbou společně s úplatou za předškolní vzdělávání. Vyúčtování přeplatků za stravné proběhne k 31. 12. a 31. 8. 
Výše stravného
Výše stravného se řídí Vyhláškou o školním stravování v platném znění.

Kategorie strávníků děti 2 - 6 let
polodenní stravování (přesnídávka, oběd)                         39,- Kč
celodenní stravování (přesnídávka, oběd, svačina)            49,- Kč
Kategorie strávníků děti 7 - 10 let
polodenní stravování (přesnídávka, oběd)                         42,- Kč
celodenní stravování (přesnídávka, oběd, svačina)            53,- Kč
5.4 Podmínky stanovení a výběru úplaty za poskytování předškolního vzdělávání
Podmínky úplaty za předškolní vzdělávání upravuje směrnice ke stanovení výše úplaty 

za předškolní vzdělávání.

Úplata se pro příslušný školní rok stanoví pro všechny děti stejně. Měsíční výše úplaty je stanovena usnesením rady obce. Ředitelka školy ji zveřejní na přístupném místě (v šatnách MŠ) nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. 

Bezúplatné vzdělávání se poskytuje dětem od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku (děti s povinným předškolním vzděláváním).

V případě přerušení provozu mateřské školy delším než 5 pracovních dnů se úplata poměrně sníží. O výši úplaty budou rodiče informováni.Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do 15. dne daného měsíce, pokud ředitel školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou splatnost úhrady.

Výše úplaty je stanovena na 600,- Kč pro děti s celodenním a 390,- Kč pro děti s polodenním vzděláváním. 

Od úplaty bude osvobozen:

a) zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi

           b) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení 

              příspěvku na péči nebo přídavek na dítě

          c) rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě

          d) fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky

              pěstounské péče, pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce mateřské školy

5.5 Kontakt se zákonnými zástupci dětí
Informace pro zákonné zástupce jsou podávány:

Společně – třídní schůzky, informativní setkání

Individuálně – konzultační hodiny, dohodnuté schůzky

Průběžně při předávání dítěte – v omezené míře, protože pedagogické pracovnice se  v této době přednostně věnují dětem.

6. PODMÍNKY PRO ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY  ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ
6.1 Bezpečnost
Vstupní dveře MŠ jsou opatřeny bezpečnostní zámkem, který neumožňuje volný vstup 
do budovy. Rodiče, nebo jimi pověřené osoby při příchodu zvoní na zvonky příslušných tříd. V jednotlivých třídách mají učitelky prostřednictvím videotelefonů přehled o tom, koho pouští do budovy.
Rodiče, nebo jimi pověřené osoby v žádném případě při příchodu nepouští do budovy osoby, které neznají. 
Zákonní zástupci jsou povinni předávat dítě učitelce osobně nebo prostřednictvím zmocněných zástupců. Zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ jinou osobu písemně na formuláři zmocnění. Zmocněná osoba přebírá veškerou odpovědnost za dítě zmocnitele od doby převzetí od učitelky. V případě, že jinou pověřenou osobou je osoba nezletilá, je odpovědností zákonného zástupce posoudit, zda je k tomuto úkonu přiměřeně rozumově a mravně vyspělá. 
Rodiče nevnáší do MŠ pro ostatní děti potraviny, zákusky apod. z důvodu neprokazatelnosti nezávadnosti výrobků, výjimečně po dohodě při společných akcích dětí a rodičů. 
Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají učitelky od doby převzetí od jejich zákonného zástupce (zmocněné osoby) do doby předání dětí jejich zákonnému zástupci, popř. pověřené osobě.
Na začátku školního roku oznámí zákonní zástupci své telefonní číslo, nebo udají osobu, na kterou se může učitelka obrátit v případě náhlého onemocnění dítěte v průběhu provozu. Současně mají povinnost ihned hlásit změny v telefonních číslech.
Děti jsou povinny dodržovat bezpečnostní pravidla při pobytu v MŠ, pobytu venku i na školní zahradě, zejména při využívání tělovýchovného nářadí a herních prvků. S pravidly jsou děti seznamovány na začátku školního roku a jsou na ně průběžně upozorňovány po celou dobu, kdy jsou přítomny v areálu MŠ.
Zákonní zástupci nesou část odpovědnosti za své dítě i po dobu, kdy je v MŠ – odpovídají za to, co mají děti v šatních skříňkách. Učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah skříněk, zda neobsahují nebezpečné věci (ostré předměty, léky apod.).Zákonní zástupci plně odpovídají za oblečení a obutí (nepřípustné jsou pantofle nebo tzv. crocsy) svých dětí a za věci, které si dítě bere s sebou do MŠ (mohou např. zapříčinit úraz dítěte).
Děti nenosí do MŠ řetízky ani jiné ozdoby, které by mohly způsobit zranění. 
V případě, že se v prostorách mateřské školy nebo školní zahrady koná společná akce, jsou všichni zúčastnění povinni dodržovat všechny zásady pro zajištění bezpečnosti.
6.2 Pravidla vstupu osob do budovy školy
Do areálu MŠ smí vstupovat pouze děti zapsané v MŠ a jejich zákonní zástupci, pověřené osoby, rodinní příslušníci.
Každá cizí osoba je povinna použít zvonek (školnice), prokázat svoji totožnost a sdělit účel návštěvy. Zároveň je povinna dbát pokynů osoby, která mu umožnila vstup do školní budovy. Pro tyto osoby platí zákaz samovolného pohybu po škole.
6.3 Ochrana zdraví
Do MŠ chodí děti pouze zdravé. Dítě se do MŠ nepřijímá s léky nebo nedoléčené. Výjimkou je pravidelně užívaný lék, který neléčí akutní onemocnění. V tomto případě je nutné přinést lékařskou zprávu o zdravotním stavu dítěte i s podrobnostmi o podávání léku a dohodnout s ředitelkou školy další postup.
Kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky očí a podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá zvýšenou teplotu. MŠ v případě zjištění nebo důvodného podezření z infekčního onemocnění ihned informuje zákonné zástupce a požaduje vyzvednutí dítěte z MŠ.
Při vyskytnutí infekčního onemocnění ve škole (včetně pedikulózy – vši dětské) jsou neprodleně informováni rodiče. Zajišťovat preventivní kontrolu i léčbu je povinnost rodičů, nikoli školy a pedagogických pracovníků. Zákonní zástupci jsou povinni informovat učitelku o jakýchkoliv skutečnostech, které se týkají zdravotního stavu dítěte a které se udály i mimo MŠ (mdloby, nevolnost, úraz apod.).
V případě školního úrazu je pedagogická pracovnice povinna zajistit prvotní ošetření dítěte. Zákonní zástupci jsou vyrozuměni bezodkladně. Školní úraz je definován jako úraz, který se stal dítěti při výchovně vzdělávací činnosti v prostorách MŠ nebo při akcích konaných MŠ. 
Prostředky pro poskytnutí první pomoci jsou uloženy v lékárničkách v umývárnách jednotlivých tříd. Jsou pravidelně kontrolovány a doplňovány.

Rodiče vybaví děti pro pobyt venku i v MŠ vhodným oblečením umožňujícím volný a bezpečný pohyb dítěte a manipulaci s různým materiálem (písek, modelína, barvy apod.). Do třídy i na pobyt venku je nutné mít jiné oblečení! V létě pak pokrývku hlavy.

Učitelky a provozní pracovnice nesou odpovědnost za dodržování hygienických podmínek, přiměřené větrání. Dbají na dodržování pitného režimu, přizpůsobují délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, déšť, mráz). 

Ve vnějších i vnitřních prostorách školy je zakázáno kouřit a požívat alkohol a jiné návykové látky. Zákaz platí i pro užívání elektronických cigaret.

Každý druhý pátek si děti odnáší na vyprání pyžamo. MŠ zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za 3 týdny, ručníků 1x týdně.

6.4 Ochrana před šikanou
Vyskytnou-li se v mateřské škole prvky šikany mezi dětmi zvolí pedagogové vhodný způsob nápravy (čerpáno z metodického pokynu MŠMT k řešení šikanování ve školách a školských zařízeních):

Rozhovor s dítětem, které ubližuje. Využijeme opatření, která v MŠ fungují. Například srozumitelně dítěti sdělíme, že porušilo stanovená pravidla. Jakmile to bude možné, oceníme jeho zlepšení.

Zavedeme ochranný režim oběti. V počátku pro jistotu nastavíme přísnější dozor. V některých komplikovanějších případech oběť a útočníka od sebe oddělíme. 

Pracujeme s celou skupinou dětí. Využijeme preventivní program (Dobrý začátek), v němž děti získávají žádoucí vzory chování a zároveň se mohou „dotknout“ pocitů toho, komu je ubližováno. Zařazujeme činnosti podporující spolupráci, při nichž nejsou vítězové a poražení. Využíváme příběhy, pohádky a jejich dramatizace.

Spolupracujeme s rodiči.

7. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY ZE STRANY DĚTÍ
Pro zacházení s hračkami, materiály a chování v herních koutech jsou dohodnutá pravidla (např. počet dětí v jednotlivých hracích koutech, půjčování hraček atd.) a děti jsou povinny je dodržovat.
K šetrnému zacházení s materiály a zdroji jsou děti vedeny v rámci rozvoje kompetencí (např. šetření s vodou, papírem, třídění odpadů apod.).
V případě poškození majetku školy v důsledku nedodržování pravidel jsou děti vedeny k řešení. Pokud nezvládnou vyřešit situaci samy či s pomocí zaměstnanců školy, je nutná spoluúčast zákonných zástupců.
8. OCHRANA OSOBNOSTI VE ŠKOLE
Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nímž přišli do styku.

Právo zákonných zástupců dětí na přístup osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitelky školy k ochraně osobních údajů.

Zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.

9. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
Všichni zainteresovaní mají při pobytu v MŠ práva a povinnosti vytyčené tímto řádem. Dodržování jasně stanovených pravidel soužití přispívá k vytváření prostředí pohody, porozumění a vzájemného respektu.
Se školním řádem jsou seznámeni všichni zaměstnanci školy, zákonní zástupci dětí a přiměřeným způsobem děti, kterým jsou pravidla soužití průběžně vysvětlována a připomínána. Záznamy o poučení jsou součástí zápisů v třídních knihách. Školní řád je vyvěšen v šatnách všech tříd a na webových stránkách školy www.msracice.cz.
· Řád byl projednán pedagogickou radou dne 28. 8. 2025.

· Řád nabývá účinnosti 1. 9. 2025.

V Račicích 28. 8. 2025

Zpracovala: 

Bc. Lenka Šimková

ředitelka školy
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